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MUNICIPALIDAD DE RECOLETA
DIRECCION DE DESARROLLO COMUNITARIO

INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : ILSE IRENE RAMIREZ NUNEZ /
RUT //
PERIODO QUE INFORMA: MES DE DICIE)/IBRE 2024/
N° DE BOLETA :113 / MONTO BRUTO : § 776.906./
PROGRAMA : COMUNITARIO PERSO%’MAYORES /
ITEM :215.21.04.004.001 7 CENTRO DE COSTO :04.06447.01
CARGO ¢ APOYO A LA GESTION OPERATIVA
FUNCIONES:
1. Archivar y mantener el orden y !a disponibilidad de la documentacién relevante del
programa.
2. Traspaso de informacién y sugerir en forma oportuna, medidas correctivas en la gestion
administrativa.
3. Atencién y orientacién de pablico.
4. Mantencion y registro de catastros organizacionales de la comuna.
5. Visita en terreno para el levantamiento de solicitudes de los dirigentes sociples y
organizaciones y vecinos.
6. Trabajar simultineamente en apoyo a los profesionales en materias del programa,
gestores territoriales y actividades.
7. Apoyar el cumplimiento de las actividades del programa.
8. Apoyo y acompafiamiento en reuniones vinculadas al territorio.
9. Participar de las actividades y tareas requeridas por la Direccién de Desarrollo
Comunitario.
ACTIVIDADES DEL MES:
N° Descripcion Medio de verificador
Apoya en atencién y orientacidn a personas mayores en el Fotografia
1 | meson del Programa /
Apoya a organizaciones beneficiadas con el “Fondo Nacional Planilla de
2 | Senama 2024" en la orientacion respecto a documentos para organizaciones
rendir el fondo
Realiza listado de organizaciones para visitas y celebracién de Planilla de inscripci?a/
3 | aniversarios del mes
s
Realiza visita en terreno y entrega de torta a Organizacién Planilla de visita /
4 | Grupo Las Artesanas de la Chimba
Realiza confirmacion de grupos inscritos para participar de Planilla de inscripciop’y
5 | sesiones de jazz en Centro Thelonious, Club de Jazz y solicita correo
movilizacién
A
Participa en reunién de Equipo Programa personas Mayores Lista de asistencia /
6 /]
Participa en Capacitacion de Fondo a rendir Senama 2024 Lista de asistencia /
7
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Participa en reunion de Feria Navidefia Valdivieso Fotografa
8 .
Apoya instalacién de Feria Navidefia Valdivieso Fotografia
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